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NORMA VENEZOLANA COVENIN
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS. 166-2:2000
PARTE 2: DOCUMENTOS ELECTRONICOS
O PARTES DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

0 INTRODUCCION

Un creciente numero de publicaciones y otros documentos estan apareciendo en forma electronica y son
creados, mantenidos y diseminados en un sistema computarizado. Un documento electronico puede ser fijo e
inmodificable, o puede sacar provecho de su ambiente computarizado para permitir modificaciones tanto de
forma como de contenido. Un documento electronico puede tener o no una forma impresa u otra forma
equivalente. A pesar de la complejidad de estos documentos, los académicos, investigadores y otros
necesitan crear referencias estos recursos electronicos a fin de documentar sus investigaciones. Esta
parte de la norma COV ovee una guia para la creacién de ferencias bibliogréaficas.

Aunque un docu ede parecerse estilisticamen
publicacién segi capitulo), las caracteristic
a electronica. Por ejemplo:
presos, pero no para los ele
des redes de telecomunicacio
dencia personal. Las caracterist
ro de un documento electronico,
la naturaleza lineal tradicional de

cion impresa (monografia,
es a las publicaciones
olumenes, numeros y
lumen creciente de
ntrarse en algun
iten al usuario
o documento,

haber una corres
stos dltimos tienen s
istros, que existen en u
ro medio de almacenami
deben reflejar dicha identida

e algunas publicaciones impresas
idad como programas de compu
le por computadora: en linea, CD-
nico. Las referencias bibliograficas
de un sustituto impreso.

ormatos y tecnologias para docimentos el
s evolucionen hacia un uso internacion
segun se requiera, para incluir las

tronicos continuaran desarrollan
endido, esta parte de la norma 166 sera
formas y caracteristicas umentos

rma COVENIN 166 especifica los
jcos. Establece un orden presc
nscripcion y presentacion de info

iograficas de
1a y establece
tronico fuente.

NIN 166 esta destinada al u
ronicos para su inclusion
a las entradas de esa bi
las requieren los bibliotecdl

Esta parte la compilacion de
formulacion de citas
a a las descripciones
bibliograficas co descriptivos y analiticos,

indizadores, etc.

2 REFERENCIAS NORMATIVAS

Las siguientes normas contienen disposiciones que al ser citadas en el texto, constituyen requisitos de ésta.
Las ediciones indicadas estaban en vigencia en el momento de esta publicacién. Como toda norma esta
sujeta a revision se recomienda, a aquellos que realicen acuerdos basados en ellas, que analicen la
conveniencia de usar las ediciones mas recientes de las normas citadas a continuacion.

COVENIN 133:1995 Documentacion — Reglas para la abreviatura de palabras del titulo y titulos de
publicaciones.

COVENIN 166:1997  Documentacion — Referencias bibliograficas — Contenido, forma y estructura.

COVENIN 3237:1996 Informacion y documentaciéon — Descripcion bibliografica y referencias — Reglas para
la abreviatura de términos bibliograficos.



COVENIN 3408:1998 Formato para intercambio de datos. Representacion de fecha y hora.

3 DEFINICIONES

Para todos los fines de esta parte de la norma, se aplican las siguientes definiciones.

3.1 Archivo

Coleccion organizada de datos, que usualmente abarca registros relacionados.

3.2 Autor

Persona o ente corporativo responsable del contenido intelectual o artistico de un documento.

3.3 Base de datos

Coleccién de objetos cenados juntos, en forma elect acuerdo con un esquema y

NOTA: Algu ivos dentro de una base d mbién constituir una
En los casos en que se pu facilmente que un
onografia o una seriada, dich en normalmente
datos”.

ento. COVENIN 166:1997

como una unidad en un proceso
fisicas. COVENIN 3264 : 1996.

egistrada que puede se
mente de su forma y caracte

to anfitrion ("host")

e contiene las contribuciones o partes entes identificables separad no son
ficamente independientes. COVENI
3.7
te en una forma electronica al acceso media ogia de la

res de un documento cuyos specto a un solo

ejemplar usad e también: version).
3.9 Editor

Persona u organizacion nsable de la produccion y dise e un documento. COVENIN

3173:1995.
3.10 Editor comercial

Persona o entidad responsable de la publicacion de una obra, a cuyo cargo esta la direccion de la produccion
y, en algunos casos, la distribucion y venta

3.11 Editor literario

Persona que cuida la preparacion de una obra. Su tarea puede ir de la revision del texto a la redaccion de
una introduccién, comentarios, indices, efc.



3.12 Lista de discusién

Grupo de debate sobre un tema o temas dados que tiene lugar en una red de computadoras entre
suscriptores de una lista de correo electronico en la que las contribuciones de los participantes individuales
son enviadas automaticamente como mensajes electrénicos a la lista completa de suscriptores.

3.13 Monografia

Pieza bibliografica no seriada, es decir, una pieza completa en una parte o completa (o que va a ser
completada) en un numero finito de partes separadas. COVENIN 166:1997

3.14 Programa de computacién

Plan que especifica acciones expresadas en una forma adecuada para su ejecucion por una computadora.
[ISO/TR 9544:1988]

3.15 Publicacion seri

Publicacion, en
cronolégicas,

jcada en partes sucesivas, ge
inidamente. COVENIN 167:

esignaciones numeéricas o

Grupo ¢ una unidad; subconjunto de un ar

ransmite mensajes tronica a través de la red de es de las

de anuncios

computacién en el que in
ara su consulta por usuarios r

ion y mensajes relacionados con un t as estan
otos que tignen acceso al sistema.

e, que generalmente aparece en el
a para identificarlo y que con frec

mediante la cual es posi
gue de cualquier otro

al mismo,
COVENIN

0 que ha sido modificado sin cam

contenidos en una referenc
electronico propiamente dicho
rira informacion que no esté dispo

Los elementos de la
cién que lo acompaiia; en
te consultada.

referencia vienen
ningun caso la referen

Los datos registrados en la referencia deben identificar al ejemplar €Specifico del documento que haya sido
visto 0 usado. Por ejemplo: los datos de una referencia bibliografica de un documento en Internet deben
reflejar el titulo, fechas, informacion sobre su ubicacién, etc. para la versién particular que haya sido
consultada y la ubicacion de la red particular desde la cual se haya tenido acceso a esa version.

La fuente de datos de preferencia dentro de la pieza es la pantalla que muestra el titulo o su equivalente (por
ejemplo: la pantalla de presentacion inicial que sigue al inicio de la sesién o que lleva la nota de los derechos
de autor). Si el documento electrénico carece de dicha pantalla, los datos necesarios deben ser tomados de
una fuente alterna, como la documentacion que lo acompaiia o el envase.



5 ESQUEMA DE LAS REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Los esquemas que siguen estan disefiados para identificar los elementos constituyentes de las referencias
bibliograficas de documentos electronicos y para establecer el orden o secuencia estandar para la
presentacion de dichos elementos. Los esquemas cubren referencias de bases de datos, programas de
computacién, monografias electronicas, publicaciones seriadas, tableros de anuncios y otros sistemas
electronicos de mensaje y sus partes o contribuciones a los mismos. Este marco general se aplica a todos
estos documentos, pero los que tienen caracteristicas que son particulares de su forma de publicacién son_
tratados en secciones separadas.

Los elementos bibliograficos necesarios y opcionales estan identificados como tales entre paréntesis después
del nombre del elemento.

Los elementos son necesarios solo si son aplicables a la pieza que se esta citando y la informacién esta
facilmente disponible a través del . documento mismo o el material que lo acompaﬁa Se recomienda que los
elementos identificados co ales también se incluyan en la refe

Las especificacion uno de los elementos que apar esquemas aparecen en la

clausula 7.

atos y programas de comp

ronicos monograficos — esto es,
programas informaticos, tanto es en linea —

ad principal (Necesario)

rio)

(Necesario)

subordinada (Opcional)

o)

(Necesario)

Fecha de actua
Fecha de la cita (Ve s documentos en linea; Opcion
Serie

Notas (Opcional)
Disponibilidad y acceso (Necesario para los documentos en linea; Opcional para otros)
Descripcion fisica (Opcional)

Numero normalizado (Necesario)

DISTRIBUCION DE LOS DATOS

Responsable principal. Titulo <tipo de soporte> / Responsables secundarios -
- Edicién.—- Lugar de publicacion : editor, fecha de publicacion, fecha de
actualizacion/revision.



EJEMPLOS

1 CARROLL, Lewis. Alice's Adventures in Wonderland [online].-- Texinfo ed. 2.1. -
[Dortmund, Alemania]: WindSpeil, November 1994 [cited 1995-02-10].-- Available
from World Wide Web: <http://www.germany.eu.net/bookds/carroll/alice_html>

Also available in PostScript y ASCIl versions from Internet:
<ftp://ftp.Germany.EU.net/pub/books/carroll/>.
2 Meeting Agenda [online].- Gif-sur-Yvette (Francia) : Centre d'Etudes

Nucléaires/Saclay, Service de Documentation, March 1991 - [cited 1992-09-30]. -
- Updated bimonthly.-- ASCII format. Available form QUESTEL.

3 Kirk-Othmer Encyclopedia of Chemical Technology [online].-- 3rd. ed. --Nueva
York: John Wiley, 1984 [cited 1990-01-03].—Available form DIALOG Information
Services, Palo Alto (Calif.).

4 . Where in the World Is Cagmen Sandiego? [disco]. -
andy.-- San Rafael (Calif.): Br Software, 1985.-—- 1
tadora; 5 % pulgadas.-- Acom 86 World Almanc

System requeriments: |BM/T; ; 128 kB RAM;
3.0, graphic adapter requi e Portwood
51.2P ases de datos y programas de

nograficos electrénicos, de bases
da del documento que las contien
ses de datos bibliograficas.

e programas
: capitulos,

no tienen una i
mentos, registros en

S partes son porciones
anfitrion. Si la pieza a |
endiente sin pérdida de sign
ibucién (véase 5.1.3).

de un documento que requieren el rtado por
e esta haciendo la referencia puede s omo una
, se debe hacer la referencia de la mism

ad principal documento anfitrion (Ne

ento anfitrion) (Necesario)

Fecha de actualizacion/revision (Necesario)
Fecha de la cita (Necesario para los documentos en linea; Opcional para otros)
Capitulo o designacion equivalente (de la parte) (Necesario)

Titulo (de la parte) (Necesario)

Numeracion dentro del documento anfitrién (Necesario)

Notas (Opcional)

Disponibilidad y acceso (Necesario para los documentos en linea; Opcional para otros)



Numero normalizado (Necesario)

EJEMPLOS

1 World Factbook [CD-ROM].-- [Washington, D.C.] : Central Intelligence Agency,
1990.-- Spain vital statistics. ID number : Cl WOFACT 1206.

2 ICC British Company Financial Datasheets [online]l.—- Hampton (Middlesex, U.K.) :
ICC Online, 1992, updated 3 de March 1992 [cited 1992-03-11]. Robert Maxwell
Group PLC. Accesion no. 01209277 .-- Available from DIALOG Information Services,
Palo Alto (Calif.).

3 CARROLL, Lewis. Alice's Adventures in Wonderland [online].—- Texinfo. ed. 2.2.--
[Dortmund, Alemania] : WindSpiel, november 1994 [cited 1995-03-30].-- Chapter
VIL. A Mad Tea-Party. - Available from World Wide Web:
<http//www.germany.eu.net/books/carroll/alice_10.htmI#SEC13>.

5.1.3 Contribucion electrénicas, bases de datos de computacion

ontenido unitario

Se considera partes de documentos

ento que la contiene.

mento anfitrion) (Necesa

e (Necesario)

ad subordinada del documento anfitrion (

cion (Necesario)

ision (Necesario)

Fecha de la los documentos en linea; Op

Numeracion dent nfitrion (Opcional)

Ubicacion dentro del do nfitrion (Necesario)

Notas (Opcional)
Disponibilidad y acceso (Necesario para los documentos en linea; Opcional para otros)
Numero normalizado (Necesario)

EJEMPLOS

1  ZHUKOSKY, Viadimir; ITKIN, Valdimir; and CHERNENKO, Lev. Helicopters over the
Crater.— In Current Digest of the Soviet Press [online].-- Columbus (Ohio): Current
Digest of the Soviet Press, 11 june 1986 [cited 1991-04-14]— Accesion no.
0008752.— Available from DIALOG Information Services, Palo Alto (Calif.).

2 Belle de Jour.-- In Magill’'s Survey of Cinema [online].-- Pasadena (Calif.): Salem



Press, 1985- [cited 1994-08-04].-- Accesion no. 00500053.-- Available from
DIALOG Information Services, Palo Alto (Calif.).

3 MCCONNELL, W.H. Constitutional History.— In The Canadian Encyclopedia [CD-

ROM].-- Macintosh versién 1.1.-- Toronto: McClelland & Stewart, c. 1993. ISBN 0-
7710-1932-7.

5.2 Publicaciones seriadas electrénicas

5.2.1 Publicacion seriada completa

Este esquema se aplica a aquellas publicaciones electrénicas que se publican en partes sucesivas que van
designadas numeérica y/o cronolégicamente y que estan pensadas para que se publiquen de manera
indefinida, tanto si son accesibles en linea -Internet u otras redes- como si estan en un soporte informatico
tangible (disquete, cinta ma , cd-rom, etc.).

Elemento:

icacion (Necesario)

ita (Necesario para los doc en linea; Opcional para otros)

al)

y acceso (Necesario para los docum a, Opcional para otros)

al of Technology Education [on
and State University, 1989- [ci
et: gopher://borg.lib.vt.edu:70/
[CD-ROM].-- Toronto:
mpanied by: user's guid
C Standard CD-ROM drive;
ns 2.1 o higher. Quarterly.

- Available

he Canadian
: PC IBM or
490 kB RAM: MS-

5.2.2 Articulos y otras contribuciones

Este esquema se aplica a articulos y otras contribuciones en publicaciones seriadas electronicas que tienen
un contenido unitario e independiente del contenido de las otras partes del documento anfitrion

Elemento:

Responsabilidad principal (de la contribucidn) (Necesario)
Titulo (de la contribucion) (Necesario)

Titulo (de la publicacion seriada) (Necesario)

Tipo de soporte (Necesario)



Edicion (Necesario)

Designacion del numero (Necesario)

Fecha de actualizacion/revision (Necesario)

Fecha de la cita (Necesario para los documentos en linea; Opcional para otros)
Ubicacion dentro del documento anfitrion (Necesario)

Notas (Opcional)

Disponibilidad y acceso (Necesario para los documentos en linea; Opcional para otros)

Numero normalizado (Necesario)

EJEMPLOS

1 Jobalization of Europe.-- Ha [ line].—-
n Technologies,

2 ing the World-Wide Web to Electronic
or Libraries.-- Systems
. 5, no. 3 [cited 1994-07-28], pp.
:70/00/articles/e-journals/uhlibrary

CUERDA, JOSE L
1997, no. 371.--
[Consulta: 1997-05-09

r los ojos<en linea>.— El pais di
Ipais.es/ p/19970509/ cultura/

lectrénicos de anuncios, listas de discuSion y mensajes electronicos

a se contemplan los sistemas compl
nicos y no los mensajes concretos

letines de noticias, de lista ion y de
n en estos sistemas.

pleto de mensajes

Editor (Necesario)

Fecha de publicacion (Nec
Fecha de la cita (Necesario)

Serie (Opcional)

Notas (Opcional)

Disponibilidad y acceso (Vecesario)

Numero normalizado (Necesario)



EJEMPLOS

1 PACS-L (Public Access Computer Systems Forum) [online].-- Houston (Tex.):

University of Houston Libraries, June 1989- [cited 1995-05-17].-Available from
Internet: listserv@uhupvm1.uh.edu.

2 Federal Depository Library Program Files (/GO Depository) [online].—Washington,
D.C.: Government Printing Office [cited 1995-02-15].-- Available from Internet:
telnet://federal.bbs.gpo.gov.

3 AUTOCAT [en linea]: library cataloging and authorities discussion group. Buffalo,
N.Y., 1990-. Lista de discusion <AUTOCAT@LISTSERV.ACSU.BUFFALO.EDU> en
el servidor LISTSERV@LISTSERV.ACSU.BUFFALO.EDU [Consulta: 1997-05-11].

5.3.2 Mensajes electronicos

Este esquema se aplj

s electrénicos concretos que se
tableros electréni

s de discusion y mensajes.

a través de los sistemas de

Elemento:

(Necesario)

ad subordinada/Destinat:

licacion (Necesario)

ario)

licacion (Necesario)

ara comunicaciones personales o , cologue la fecha de en

Necesario)

del sistema del mensaje anfitrion (

ema del mensaje anfitrion (Nece

sario para los documentos en

EJEMPLOS

1 PARKER, “Elliott. Re: Citing Electronic Journa n PACS-L (Public Access
Computer Systems Forums) [online].-- Houston, (Tex.) : University of Houston
Libraries, 24 November 1989; 13:29:35 CST [cited 1995-01-01; 16:15 EST].--
Available from Internet: telnet://brsuser@a cni.org.

2 PRITCHARD, Sarah. Your request for Information about ISO Standards. [online].--
Message to: Margaret MORRISON. 18 February 1995 [cited 1995-03-03).-- Personal
communication.

6 CONVENCIONES GENERALES

Los datos incluidos en la referencia bibliogréfica normalmente deben transcribirse como aparecen en el
documento fuente. Los detalles estilisticos tales como el uso de mayusculas y puntuacién, no obstante, no se



reproducen necesariamente en la transcripcion. Las convenciones generales que se aplican a estos detalles
formales y estilisticos se describen a continuacion:

6.1 Transliteracion o romanizacion

La transliteracion o romanizacion de cualquier dato derivado del documento fuente debe cumplir con la norma
internacional correspondiente.

La forma transliterada puede sustituir la forma usada en el documento original, o ser anadida a la misma, "
encerrada entre corchetes.

6.2 Abreviatura ;

Los primeros nombres que forman parte del nombre de un autor, editor, etc., pueden reducirse a las iniciales,
siempre que la identidad de la persona quede clara al hacerlo.

de los lugares locales en el
como calificadores (véase

ias, palses, etc., afadidos a los
0 a los nombres de organismo
con la practica aceptada.

Los nombres de los est
elemento de publicacig
7.1.3) pueden ser

ledad en cuanto al
e publicaciones

en ser abreviados, siempre q
a abreviada. Las abreviatura
ma COVENIN 133.

Los titulos de
titulo de la

comunmente usados en las refer ficas deben
norma COVENIN 3237.

el significado de todas las abrevi s en las

an, deben colocarse en una nota o

las abreviaturas de
fuentes a partir de las

ylisculas

practica aceptada para el idioma o es que se

yusculas debe hacerse seg
formacion.

sistema uniforme de puntuacion.

una referencia debe estar clarame e los elementos su or medio

de sig cion (punto y aparte, guion, etc.).

una puntuacion uniforme para ntro de un

ma uniforme de
solo una finalidad

izar la importancia de la unifo
de este documento. Sin
ilustrativa, a parte de la norma.

6.5 Tipos de letra

El subrayado o las variaciones'en el tipo de letra pueden usarse para ar la distincion entre elementos o

para resaltar los elementos que rigen la organizacion de la referencia.
6.6 Adiciones y correcciones

Se deben aportar datos adicionales dentro de una referencia para corregir errores evidentes del documento
fuente; traducir o transliterar informacion; dar una identificacion mas precisa de las personas u organismos
corporativos por medio de la expansién de las iniciales o abreviaturas; distinguir entre nombres similares de
lugares mediante la adicion de términos calificativos, o expresar con precision [as fechas y horas asociadas al
documento con la adicién de informacion sobre la fecha y la hora.

Todos esos datos, excepto los que aparecen en el elemento de notas, deben estar encerrados, normalmente
entre corchetes, después del elemento modificado.

10



7 ESPECIFICACION DE ELEMENTOS
7.1 Responsabilidad principal
711 Personas y organismos corporativos

La responsabilidad principal de un documento electrénico es normalmente la de la(s) persona(s)
responsable(s) de la redaccién del documento. Se puede también considerar que los organismos
corporativos tienen la responsabilidad principal cuando el trabajo refleja el pensamiento colectivo o actividad
de dicho ente o cuando el trabajo es principalmente de naturaleza administrativa.

Los nombres de los editores de un documento electrénico que consiste en varios trabajos derivados de
diversas fuentes o contribuciones de varios autores, pueden ser tratados como el elemento de
“Responsabilidad secundaria”, siempre que el editor aparezca en forma destacada en la fuente. En dichos
casos, la abreviatura “ed.” o su_gquivalente debe afiadirse después del nombre.

7.1.2 Presentacid

dos como aparecen en la
se da primero sea la
tecario, bibliografia,
, deben colocarse

Los nombres in “Responsabilidad principal”
i i0, de manera que la porcié
Imente seria ingresado en u
{ros elementos secundarios, si
pueden reducirse a sus iniciales.

en este elemento debe ser regist
rdinaciéon a un ente mayor, el no
cial para la clasificacion del 6rgano
si tiene sus propias funciones espe
principal. Para las instituciones gubern
or el lugar de publicacian.

arece en la
ente debe
. Un ente

nombre de un ente
to con cualquier nivel i
debe aparecer bajo su p
nombre es independiente
e especificarse, si no es evid

el lugar en el que esta ubicado el ente cor
n la cual esté asociado, etc., son dat
s calificativos después del nombre
| lugar de publicacion o si su entida

ativo, la jurisdiccién dentro de |
deben afnadirse, generalme
orporativo, si esta informa
igua u oscura.

aréntesis,
nte no es

es nombres

ombre, el nombre que aparezca m los nombres
rtancia, el nombre que aparece p i j sponsabilidad
compartida por un maximo de ersonas deben

ienta solo el primero. Silos
se después del nombre registra

, la abreviatura "et al.” (et

7.1.6 Responsabilidad cipal desconocida

Si la persona u 6rgano principalmente responsable de la obra no aparece indicado en la pieza, este elemento
debe omitirse y el titulo sera el primer elemento de la referencia. El término “Anénimo” no debe usarse como
sustituto del nombre de un autor desconocido.

7.2 Titulo
7.2.1 Presentacion

El titulo debe registrarse como aparece en la fuente, aplicando, seglin sea necesario, las convenciones
establecidas para la transliteracion, abreviatura, uso de mayusculas, etc., que aparecen en el punto 6.
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7.2.2 Traduccion

La traduccion del titulo puede afnadirse, encerrada entre corchetes, después del titulo como aparece en la
fuente.

7.2.3 Mas de un titulo

Si aparece mas de un titulo en la fuente, o si el titulo aparece en mas de un idioma, debe registrarse el titulo o
idioma que esté mas destacado. Si los titulos tienen la misma importancia, debe registrarse el que aparezca*

primero.
7.2.4 Subtitulo »

Un subtitulo u otros datos relacionados con el titulo pueden registrarse si se considera atil para fines de
aclaratoria o de identificacion.

7.2.5 Abreviatura

datos esenciales. La
indicarse con puntos

iarse, siempre que no hay
del titulo. Todas las

Un titulo o subtitul
omisién no de
suspensivos (',

0, éste debe
registrarse
del titulo

cumentacion anexa no se encuen
to seguidas por una elipsis (“...").
ocumento y encerrarse entre corc

descriptiva del

mas de mensajes publicos, tales leros de
unto que aparece en el documento d

lectrénico y las contrib
listas de discusion, la men

porte

rte electronico debe colocarse entre tes después del titulo. De se las

ras o su equivalente.

(por ejemplo: monografia, p atos, programa de

arse en el tipo de designa

[base de datoS%€n linea]

[base de datos en cinta magnétical]
[monografia en CD-ROM]
[publicacion seriada en linea]
[programa de computacion en disco]
[tablero de anuncios en linea]

[correo electrénico)
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7.4 Responsabilidad subordinada
7.4.1 Personas o organismos corporativos con responsabilidad subordinada

Las personas o organismos corporativos que cumplen una funcién subordinada (editores, traductores
ilustradores, destinatarios de correo electrénico: entes patrocinadores, etc.) normalmente son excluidos del
elemento de “Responsabilidad principal”. Sus nombres y funciones pueden registrarse, sin embargo, en una

mencién de responsabilidad subordinada, seguida del titulo y del tipo de soporte. Véase también el elemento
Notas en 7.11.

Las menciones de responsabilidad subordinada correspondientes a una edicién o titulo de serie especificos

deben colocarse después de la mencién de edicion o titulo de serie a Ia cual se aplican (por ejemplo: “5ta. ed.
revisada y ampliada por A.M. Duff".).

7.4.2 Presentacion

Los nombres registrad
orden en que apare

e de la mencién de responsabilid
deben ser presentados como

dinada pueden registrarse en el

7.5 Edicion

electronicos son actualizados o ralmente llevan
as palabras tales como “edicién”, * cion", "nivel"
alabras mas tradicionales como ' da", "tercera
ero u otra designacion de la edici gistrado en

Versién para IBM

A

| documento electrénico aparece mas i ic icion, lo, tanto
e edicion como de version, ambas d arse en el mismo orden e cen en la
. “5ta. ed., version 3.5").

Version Macinctosh

as y términos numéricos

indican la secuencia ordinal (“seg
cion para una primera edicion pu

etc.) deben
i la design

an la edicién y la secuencia cuerdo con las

ublicaciones seriadas
7.6.1 Presentacion

Para las publicaciones seriafas electronicas, la designacién de nd ebe ser lo mas completa posible.
Debe incluir la designacion cronolégica (mes, afio, etc.) y la numeracion (volumen, nimero, etc.) que aparece
en la fuente.

7.6.2 Designacion del primer nimero solamente

Si la referencia se hace a una publicacién seriada que todavia no ha cesado, la designacion y/o numeracion
cronolégica del primer numero solo debe ser registrada, seguida de un guién y un espacio, Por ejemplo:.
‘enero 1995- , vol. 1, no. 1-". Si la fecha de inicio no se encuentra en la(s) pantalla(s) de inicio de una
publicacion seriada electronica ni en la documentacion anexa, debe usarse la fecha de la primera entrada, si
se conoce.
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7.6.3 Designacion de una ejecucion completa o parcial

En una referencia que identifica, bien sea una ejecucion completa o una ejecucion parcial de una publicacién
seriada electronica, debe registrarse la designacion y/o numeracion cronolégica del primer y del dltimo
numero. Si las fechas de inicio y cierre no se encuentran en la(s) pantalla(s) de inicio de la publicacion
seriada electronica, ni en la documentacion anexa, se deben usar las fechas de la primera y tltima entrada de
la publicacion seriada, si se conocen.

7.7 Lugar de publicacion
7.7.1 Presentacion

El lugar en que la pieza fue publicada debe registrarse en el idioma original como aparece en la fuente. El
nombre del estado, provincia, pals, etc., debe afiadirse generalmente entre paréntesis (en forma abreviada si
es posible) siempre que sea necesario para diferenciar el sitio de otros con el mismo nombre o para identificar
un sitio que no sea ampliam

EJEMPLOS

s, en el orden en que apare

publicacion desconocido

ntra el lugar de publicacion en el docu electrénico o en el material

bre del lugar debe colocarse entre cor

registrar en vez de un lugar, la
tiene acceso por a red de
o si el mismo no terminar a
la red del

omprobar ningtn lugar de publica
Para los documentos en linea
lemento de lugar de publicacién pu
acion de la fuente. En estos ca

7.8 Editor

olocarse en forma acortad re que ello no cause
‘es o iniciales deben colocarse bigliedad. Las frases "y
eben omitirse. El termino “imprent itirse.

El nombre de la
ambigledad. Los pri
compaiiia”, “e hijos”, “Inc’$

EJEMPLOS
Broderbund Software
Virginia Polytechnic Institute and State University
John Wiley

Salem Press
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7.8.2 Mas de un editor

Sila fuente da el nombre de mas de una editorial, debe registrarse el nombre mas destacado. Si los nombres

tienen la misma importancia, debe registrarse el primero. Los nombres de las demas editoriales también
pueden colocarse, asociando cada una con el correspondiente nombre de lugar.

7.8.3 Editorial desconocida

Si en la fuente no se da ningn nombre de editorial, se debe registrar, en lugar del nombre, la abreviatura
[s.n]. Para los documentos en linea que estan disponibles a través de una red de computadoras, el elemento
de la editorial puede ser omitido si el mismo no se puede determinar a partir de otra informacién de la fuente.
En estos casos, no obstante, debe suministrarse la direccién de la red desde la cual se tuvo acceso al
documento especifico (véase 7.12.1).

7.9 Fechas

7.9.1 Presentacion

Si se conside
electronico, |

la frecuencia de las actua
ctualizacién, revision y cita

isiones de un documento
ia, mes, afio y hora del

te en forma numérica deben cum ma COVENIN
: 1997-01-20).

de publicacién

fecha de publicacion
parecen en el documento

trada como aparece en la fuente. conocidas
cumentacion anexa, deben colocarse

mentos electronicos que a n mas de una fecha

ento electronico abarca mas de una fech
den registros, o una publicacién seria
colocarse (Por ejemplo: “septiembre
la(s) primera(s) pantalla(s) del doc
imo asiento del documento, si se co

sta completo, tal como una ba
ea cuya publicacion ceso, | e inicio y
to 1984"). Si las fechas d
u documentacion, debe

electronico abarca mas de un ano, : se de datos
jendo actualizada o una seriada a inici be colocarse
un espacio, Por ejemplo: “junio

| documento, ni en su documen mer asiento del

Si la fecha de pu
fecha de los derecho
confiables de la fecha de

[s.f].

Opcionalmente, para los documentos en linea que abarcan mas de una fecha (por ejemplo: bases de datos
completas, tableros electrénicos de anuncios u otro sistema de mensajes electronicos), el elemento de fecha
de publicacién puede ser omitido si no puede determinarse a partir de la fuente. En tales casos, una fecha de
cita debe colocarse entre corchetes (véase 7.9.4).

ede ser determinada a partir
Si no se dispone de la fecha de
cacion del documento electronico, e

lugar se debe regqistrar la
autor, ni existen indicadores
la fecha se coloca la abreviatura

7.9.3 Fecha de actualizacion/revision

Los documentos electrénicos pueden ser actualizados o revisados frecuentemente entre ediciones o
versiones. Incluso cuando un documento esta cerrado para la adicion de nuevos registros, todavia puede ser
actualizado para corregir errores u otro mantenimiento. En los casos en que sea aplicable, la fecha de la
actualizacion o revision que se esta citando debe colocarse después de la fecha de publicacion, empleando
los términos dados en la fuente (por ejemplo: “actualizado en enero de 1997" o “rev. El 1 de marzo de 1997").
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7.9.4 Fecha de la cita

La fecha en la que el documento electronico fue realmente consultado debe colocarse entre corchetes, en el
caso los documentos que puedan estar sujetos a cambios (por ejemplo, documentos en linea) o cuando no
pueda encontrarse una fecha confiable en la fuente ni en la documentacion. La fecha de la cita debe ir
precedida por la palabra “citado” o un término equivalente.

EJEMPLOS
[citado el 1997-07-28]
[citado 1997-05-17; 21:15 GMT]
710 Serie

jemplo, una serie) de cual es una
or y cualquier numeracién

Si un documento electronico
unidad, bien sea num
relacionada debe regj

nombre de una entidad mayor (po
umerada, el nombre de la en
ece en el documento.

711 Notas

umento o el nimero y el tipo de
coneld i omo una nota.

1 cinta magnéti
formato ASCII

| anexo

sobre cualquier material que acomparie Adocumento electronico, tales c les de

tes de audio, pueden ser registradas e ota. Esta informacién debe i de las
paiado por” o una frase equivalente.
i b
iva a los requisitos del sistema de en una nota. Lo el sistema
specifico de la computadora; la ca el sistema
. |os requisitos de programas; y el o periférico

trénico o su
sistema:” o un

0. Se debe usar la redaccién

C Standard: DOS 3.30 0

7.41.4 Frecuencia de publicacion

Si un documento electronico, como una base de datos, todavia esta siendo actualizado, la frecuencia de la
actualizacién debe colocarse en una nota, Por ejemplo: "Actualizado semanalmente”; “Cargado anualmente”:
“Actualizado continuamente”; “Trimestralmente”.

7.11.5 Idioma

El idioma de las presentaciones en pantalla, documentacion, etc., del documento electrénico, puede
registrarse en una nota (por ejemplo, “Texto en francés e inglés”). Sise desea, se puede usar un codigo para
indicar el idioma. Los codigos de idioma deben aplicarse de acuerdo con la norma ISO 639.
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7.11.6 Otras notas

Si los programadores de computadoras u otras personas asociadas con la produccion del documento
electronico aparecen en los reconocimientos o en areas distintas a las pantallas de inicio o pagina de titulo de
la documentacion, deben ser registrados en una nota que debe introducirse con las palabras “Creditos:";
“Productores:”; “Programadores:”, o un término equivalente.

Otros tipos de notas podrian incluir el tamafio del documento en términos de registros o bytes; la capacidad
del documento para producir sonido, imagenes en movimiento, presentacién en color; cualquier restriccion de
acceso; etc.

EJEMPLOS

Disefiadores: Gene Portwood y Lauren Elliott

erador del sistema: Tony Ford

imadamente 25.000 registros

cién de la fuente del documento
acion debe ser identificada por la

inistrarse en el
nible" o una

sobre la ubicacion
referir al ejemplar de
umento (por ejemplo,
sobre ubicacion (por ejem
archivo) debe transcribirse
ca en la fuente.

tos en linea dentro de una red de
ue realmente fue consultado y de
la direccién en la red para su ubicaci
cion de una computadora anfitriona, n
misma puntuacién, usando letras mayu

imero de pagina, pantalla, parrafo
icas de la parte o contribucién o de

ndo estas caracteristicas,
tos (por ejemplo: “pp. 5-

00-1507),
, seccion, tabla, escena identificad acion relacionada
r informacion especifica del anfitri
disponible

acion sobre cualquier otra ub
de la informacion referida
debe estar pre ras “También disponible” o

0. Esta informacion
to realmente citado y

EJEMPLO

También disponible en version HTML en http://info.li

7.13 NGimero normalizado
Debe registrarse el nimero normalizado asignado a la pieza que se esta citando. Asi mismo, este numero
normalizado debe ser introducido por el identificador adecuado para el sistema de numeracion normalizada
empleado (Por ejemplo: ISSN; ISBN).
EJEMPLOS
ISBN 2.7654-0537-9

ISSN 1045-1064
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7.14 Partes componentes y contribuciones
7.14.1 Partes de documentos electrénicos

En una referencia a una parte de un documento electrénico, que no sea una contribucion separada, los
detalles Unicos de la parte (Por ejemplo: Designacion y titulo del capitulo o parte) y su numeracion y ubicacion
dentro del documento anfitrion, deben colocarse después de los datos bibliograficos para la obra como un
todo y antes de las notas, mencion de disponibilidad y nimero normalizado, si son aplicables.

7.14.2 Contribuciones dentro de documentos electrénicos

En una referencia a una contribucion separada dentro de un documento electrénico, los detalles relativos a la
contribucién (Por ejemplo: Autor y titulo) deben preceder los detalles relativos al documento anfitrion como un
todo, y deben distinguirse claramente de ellos mediante la tipografia, puntuacion o una palabra como “En”. La
numeracién y ubicacion de la contribucién dentro del documento anfitrion debe colocarse después de los
datos bibliograficos para el nto anfitrion y antes de las notas, gaencion de disponibilidad y numero
normalizado, si son apli =

ento o sistema anfitrion

tificador dentro del
nstante cada vez
o por una frase
adecuada al

ignados a una parte o contrib
istrado cuando dicha numeraci
| sistema anfitrion. Este niumero
“Pieza no.", “Acceso no.", o una

dentro del docu

cion dentro del documento anfitr
eferencia interna equivalente. Est
encia siguiente:

la ubicacién de la p
luye paginacion o un
ser designada en el orden

mero de pagina, pantalla, p o linea, cuando estas caracteristicas s

icas de la parte o contribuciéon dde la base gle datos (Por ejemplo: “pp. 5-21%;
rte, seccion, tabla, escena identificada, signacion relacionada con el

interna equivalente, la
tal de lineas, pan

o incluye paginacion o un sistema
re corchetes en términos tales com

S REFERENCIAS Y LAS CITA

a como una nota
e para identificar la
parafraseada, etc.), y

referencia insertada enfre pa
capitulo, o al final del te
material incluido en el text
a dentro del documento fuente

Una cita es
al pie de la p
publicacion de d
para especificar su

Si no existe una lista sepa de referencias bibliograficas anexa el texto, o si la lista no incluye
referencias para todas las piezas citadas en el texto, es esencial a primera cita para cada pieza no
incluida en la lista contenga un minimo de todos los elementos aplicables designados como se especifica en

el punto 5 para una referencia basica.

Cuando se usa conjuntamente con una lista de referencias bibliograficas, la cita debe contener datos
suficientes para asegurar una correspondencia sin ambigledad entre la cita y la referencia bibliografica para
la pieza identificada. Esta correspondencia debe establecerse segun la norma COVENIN 166.
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ANEXO A
(informativo)

Bibliografia

COVENIN 166: 1997. Referencias bibliogréficas: contenido, forma y estructura
COVENIN 7133: 1995. Glosario de términos de catalogacion.

¢Como citar un documento electrénico? .-- [en linea].--[citado 1999-06-14].--Disponible en
http://www.uca. es/huesped/uci/citedoce.htm

Electronic sources : MLA style itati .~ [en linea] October 29 ,1997[citado 1999-05-06].-- Disponible
en http://www.uvm.edu/

ESTIVIL, Assumcig stivily C. Urbano.--- [en
linea).— version

wysiwyg://11

iccionario conceptual de informati aciones. —

19



COVENIN CATEGORIA
166-2:2000 D

FONDONORMA

Av. Andrés Bello Edif. Torre Fondo Comun Piso 11y 12
Telf. 575.41.11 Fax: 574.13.12
CARACAS

R

pUincaCién de: FONDONORMA

I.C.S: 01.140.20 RESERVADOS TODOS LOS DERECHOS
Prohibida la reproduccion total o parcial, por cualquier medio.
ISBN: 980-06-2683-2

Descriptores: Cita bibliografica, referencia bibliografica, bibliografia.






